
《应用写作》是高等院校的一门公共基础课。它

主要讲授各种常用应用文的写作理论和写作技法。

但由于应用文自身易读易懂、语言平实，受传统观

念的影响，教学中，教师觉得“没讲头”，不如教文学

写作生动、有趣；学生也觉得“没学头”，不愿下功夫

深入钻研。要改变这种教学状况，提高教学质量，激

发学生的学习兴趣就成为上好这门课的关键。本文

就应用写作教学如何改变传统教法，激发学生兴

趣，提高学生的应用写作能力，结合自己的教学实

践，谈几点体会。

! 注重创新

!"! 运用鲜活的例子讲清学习应用写作的重要性

现在有许多大学生，他们认为，作文已写了许

多年，连高考的大作文也难不倒我，应用写作不过

是“小儿科”，不能登大雅之堂。还有一些工科、农科

类的学生认为他们的专业用不着应用写作，不重要

也没学头。针对这种思想，除了从理论上阐述应用

写作的重要性外，还应用现实生活中新鲜生动的例

子来说明。如美国有一个青年在记载两周活动内容

的纸上写有如下事项：一、在网上拟写一份“星期日

不休息的广告”，给当地报社。二、写一份招工启事。

三、亲自为顾客填写保险估价单，并分析原因。四、

填写“年估计收入”比前一年降低的缘故。五、发电

子贺卡给正在上学的弟弟，详细介绍自己企业的情

况######。这个青年拟写的都是应用文，都是为了应对

生活，可见应用文的写作与我们的生存、生活的关

系是何等的密切。此外，还可从反面列举应用文没

写好给工作带来的麻烦等例子讲清学习应用写作

的重要性，使学生改变原来的看法，一开始就对应用

写作产生兴趣。

!"$ 讲授理论做到联系实际

应用写作是一门应用性、实践性、规范性很强的

学科，它的教学不同于记叙文、议论文等一般文章的

讲授，它的写作更是在一定的写作理论指导下的实

践活动。每一种应用文都有特定的格式、写作技法

等，如果只讲理论不联系实例的话，学生是很难掌握

其写作要求的。如讲授“请示”这一文种的“主体”部

分的写作时，可举出“一文一请”及“一文二请”的一

正一反的例子来说明“请示”只能“一文一请”的写作

要求。

!"% 从学生的学习生活实际出发安排讲授内容

讲授内容要适合教学环境，才能提高学生的学

习兴趣。应从学生的学习、生活实际出发，灵活安排

教学内容，有的放矢，收效甚佳。如果将计划、总结安

排在开学第一周讲，在讲授这两个文种的格式及写

作要求时融入主旨的提炼、材料的选择、语言的运用

等理论知识，比单讲应用写作理论的效果好。讲完计

划、总结的格式、写作要求后，结合教学环境布置相

应的作业：写一份格式正确、内容完整的计划、总结。

因为新学期里要搞好学习，应该很好地总结上学期

的经验和教训以利于本学期的学习。新学期开始如

果没有一个好的学习计划是不能很好地达到自己的

学习目标的。这样的作业，学生将所学理论指导写作

实践，写的又是自己经历的事情，感到下笔可写，因

而对应用写作感兴趣，学习的积极性非常高。

!"& 讲授内容遵循实用性原则

应用文的本质特征就是实用性，因此应用写作
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教学要注重实用性。应用文种类繁多，在有限的课

时内就要根据学生专业特点及将来工作之需选择

不同的文种进行讲授。计划、总结、调查报告、简报、

消息、行政公文、常用的财经文书、诉讼文书、求职

信、毕业论文等文种是必讲的，但有些文种，不同的

专业主要讲授的重点不同。如讲合同，市场营销专

业主要讲授买卖合同，工程建筑管理专业主要讲授

建筑工程合同。学生学会了这些文种的写法，做到

“学有所用，用有所学”才能适应未来工作的需要。

! 重例文讲解
要让学生将理论知识付诸写作实践，例文讲析

是不可缺少的。应用写作教材在每一文种理论阐述

之后，一般都附有一定量的例文。教学中教师应根

据教学需要，重点讲析一篇例文，注重依据问题理

论的要点，特别是难点和关键来剖析例文的写作与

理论的映照关系，赏析例文如何体现了文体理论的

要点，这样使例文讲析既可以印证理论指导，又使

学生对文体理论的学习由抽象变得具体。如在讲

“求职信”的写作理论时，难点是让学生把握其“主

体”的写法，因为它是求职成功的关键。因此在例文

讲析时，着重引导学生注意例文是如何直截了当的

介绍自己的学历、工作经历以及业绩等，如何迎合了

用人单位所聘职务的需求，恰到好处地推销了自己。

总之，只有对理论的理解具体化了，学生才能真正掌

握写作理论的内涵，用理论正确指导写作实践。

" 注重学生的写作训练及作业评改
教学中，重点文体讲授之后，应布置一定量的作

业，至少有一道写作训练题，能够较为全面地反映这

种文体的写作理论。学生通过写作实践，才能真正掌

握其写作要领。

作业批改是教学的重要一环，不能忽略。作业批

改的方法如是单班教学以全部批改为好，全部批阅

才能准确把握学生的总体情况，才能决定“评”的着

眼点，选定评析的作业。

评析作业时先把在批改中挑选出来的优秀作业

展示出来，要求学生以写作理论为指导，对其褒长论

短，提出修改意见，最后由教师作概要总结。作业评

析的过程也是进一步理论联系实际的过程，并为学

生修改自己习作提供有针对性的指导。可见作业评

析，不只是指出习作的成功与不足，更是一种激励机

制，帮助学生更有信心完成以后的写作练习。
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